Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji

egzaminu gimnazjalnego w Szkole Podstawowej
Im. H. Sienkiewicza w Promniku

I. WSTEP

1. Wewngtrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu gimnazjalnego

2.

3.

w Gimnazjum nr 3 w Promniku zostata przygotowana w oparciu o:

a. Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. DzU z 2016 r.,
poz. 1943, ze zm.),

b. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r.
W sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu
gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 2223, ze zm.)

c. Informator o egzaminie gimnazjalnym opublikowane na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

d. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 1 wrzesnia 2017r. w
sprawie  szczegdlowych sposobow  dostosowania warunkéw 1 form
przeprowadzania sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym
2017/2018, opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej

e. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 11 sierpnia 2017r.
w sprawie harmonogramu przeprowadzania  egzaminu gimnazjalnego oraz
egzaminu maturalnego w 2018r., opublikowany na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

f. Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015r.
w sprawie szczegoltowych warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania
I promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (DzU z 2015 poz.
843, ze zm.)

Tekst Wewngtrzszkolnej  instrukcji  przygotowania i organizacji  egzaminu
gimnazjalnego Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Promniku jest dostepny w
bibliotece szkolnej, oraz na szkolnej internetowej: http://www.zpopromnik.szkolna.net/

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Instrukcja obowigzujacymi staja si¢ przepisy
zawarte w dokumentach stanowigcych podstawe prawng oraz komunikaty dyrektora
CKE oraz OKE w Lodzi.

TreS¢  Wewngtrzszkolnej  instrukcji — przygotowania i  organizacji  egzaminu
gimnazjalnego w Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Promniku podana zostanie
do wiadomosci na co najmniej miesigc przed wiasciwym egzaminem gimnazjalnym:

a. Radzie Pedagogicznej — podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej oraz
wylozenie do wgladu w pokoju nauczycielskim.

b. Rodzicom uczniéw klas zdajacych egzamin w biezacym roku szkolnym —
podczas zebran z wychowawca oraz do wgladu w bibliotece szkolnej i na
szkolnej stronie internetowej.

c. Uczniom klasy 1l — poprzez wychowawce klasy.

d. Czlonkom szkolnego zespolu egzaminacyjnego — poprzez szkolenie prowadzone
przez dyrektora.


http://www.zpopromnik.szkolna.net/

W opracowaniu zastosowano nastgpujace skroty:

SZE - szkolny zespo6t egzaminacyjny,

ZN - zespo6t nadzorujacy,

II. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJINYMI

1.

w

Odbioru,  prawidlowego zabezpieczenia materiatdow egzaminacyjnych oraz ich
kompletnosci dokonuje dyrektor szkoly jako przewodniczacy SZE lub upowazniony
przez niego cztonek tego zespotu. Moze si¢ to odbywa¢ w obecnosci innego cztonka
zespotu egzaminacyjnego.
W przypadku stwierdzenia, ze przesytka zawierajaca materialty egzaminacyjne zostala
naruszona lub nie zawiera wszystkich materialdw egzaminacyjnych niezbednych do
przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
lub upowazniony przez niego czlonek tego zespohi niezwlocznie powiadamia o tym
dyrektora OKE i dystrybutora materialdw egzaminacyjnych. Dyrektor OKE informuje
przewodniczgcego zespolu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka
tego zespohu o dalszym postgpowaniu.
Materiaty egzaminacyjne sg przechowywane i zabezpieczone w gabinecie dyrektora.
Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostajg w zamknigciu do czasu
przeprowadzenia odpowiedniej cze$ci egzaminu.
Okoto p6t godziny przed odpowiednig czeScig egzaminu gimnazjalnego w obecnosci
przewodniczacych ZN  oraz przedstawicieli  zdajacych ze  wszystkich  sal
egzaminacyjnych Przewodniczacy Zespolu Egzaminacyjnego sprawdza, czy zestawy
nie zostaly naruszone, po czym nast¢puje otwarcie pakictow z zestawami
egzaminacyjnymi.
Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego
zespohu przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:
a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajacej liczbie
uczniow w danej sali egzaminacyjnej
b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia danego zakresu
albo poziomu odpowiedniej cz¢sci egzaminu gimnazjalnego, tj.:
e wykaz uczniow w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE
e formularz protokotu przebiegu danego zakresu albo poziomu
odpowiedniej czeSci egzaminu gimnazjalnego W danej sali
egzaminacyjnej
e naklejki przygotowane przez OKE
o plyty CD w przypadku czesci trzeciej egzaminu; otwarcie opakowania
plyty CD nastepuje w sali egzaminacyjnej bezposrednio po whniesieniu
do sali arkuszy egzaminacyjnych
e zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych
W  przypadku stwierdzenia, Ze materialy egzaminacyjne zostaly naruszone,
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego
cztonek tego zespotu zawiesza dany zakres albo poziom odpowiedniej czgsci egzaminu
gimnazjalnego i niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora OKE. Dyrektor OKE
informuje przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego
przez niego czlonka tego zespolu o dalszym postgpowaniu. Informacj¢ o zawieszeniu
danego zakresu lub poziomu odpowiedniej czg¢éci egzaminu gimnazjalnego oraz
podjetych dzialaniach zamieszcza si¢ w protokole zbiorczym.
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8. Bezposrednio po zakonczeniu odpowiedniej czgsci egzaminu nastepuje odbior prac od
zdajacych, przeliczenie, odnotowanie przez przewodniczacego ZN liczby zestawow
egzaminacyjnych w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie
I opisanie kopert, zgodnie z zaleceniami OKE. Odbywa si¢ to w obecnosci przynajmniej
jednego ucznia zdajacego egzamin.

9. Materialy egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych sa niezwlocznie
przekazywane przewodniczacemu SZE zgodnie z procedurg zabezpieczania
I przekazywania dokumentacji po egzaminie gimnazjalnym. Po zebraniu materiatow ze
wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego
czlonek tego zespolu zabezpiecza je zgodnie z instrukcja OKE. Nastgpnie — po
zakonczeniu odpowiedniej czesci egzaminu danego dnia sporzadza zbiorczy protokot
danej cze$ci egzaminu, ktory podpisuje. Protokél nalezy sporzadzic w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach. Do protokotu zbiorczego dofacza sie:

a) koperty zwrotne zawierajace wypetnione przez zdajacych karty odpowiedzi i
zeszyty zadan, od ktorych te karty zostaly oderwane (lub karty rozwigzan zadan
egzaminacyjnych z nieoderwanymi kartami odpowiedzi oraz zeszyty zadan -
egzamin z matematyki, jezyka polskiego 1 jezyka angielskiego czgsé
rozszerzona),

b) koperty zwrotne zawierajace wypetione przez zdajacych arkusze
egzaminacyjne (zeszyty zadan egzaminacyjnych z nieoderwang kartg
odpowiedzi(w przypadku zdajagcych majgcych prawo do arkuszy
W dostosowanej formie oraz tych, ktérym nie przystuguje prawo do arkuszy
dostosowanych, ale nie maja obowigzku zaznaczania odpowiedzi na karcie lub
zglosili, ze nie zdazyli przenie$¢ wszystkich lub cz¢$ci odpowiedzi na karte))

c) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz
wadliwe ptyty CD

d) uzupehione wykazy ucznidow z kazdej sali egzaminacyjnej

e) kopie zaswiadczen stwierdzajgcych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego

f) kopi¢ wykazu zawartosci przesyiki z materiatami egzaminacyjnymi
dostarczonej przez dystrybutora

g) decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu albo poziomu
odpowiedniej czesci egzaminu gimnazjalnego (o ile taka sytuacja zaistnieje),
wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniow, ktorych dotyczy przerwanie i
uniewaznienie

10. Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego czionek tego zespotu przekazuje
materiaty egzaminacyjne wraz z dokumentacja do OKE w formie, miejscu i terminie
przez nig wskazanym.

11. Osoba przekazujagca materialy egzaminacyjne wraz z dokumentacja powinna
legitymowa¢ si¢ dowodem tozsamosci i upowaznieniem (o ile nie jest to
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego).

12. W szkolnej dokumentacji egzaminu gimnazjalnego pozostaja:

a. protokoly przebiegu danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czgsci
egzaminu z poszczegolnych sal,

b. protokét zbiorczy przebiegu danej czgsci egzaminu,

c. oryginal wykazu zawartosci przesylki z materialami egzaminacyjnymi
dostarczonej przez dystrybutora,

d. kopie wykazow uczniow przystepujacych do danego zakresu albo poziomu
odpowiedniej czgséci egzaminu w danej sali,



e. kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu danego zakresu albo poziomu

odpowiedniej czg$ci egzaminu gimnazjalnego.

III. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU GIMNAZJALNEGO

1. Podczas pierwszego zebrania z rodzicami (do 30 wrze$nia) wychowawca klasy trzeciej
zapoznaje rodzicéw uczniow z ogdlnymi informacjami dotyczacymi warunkéw i form
przebiegu egzaminu gimnazjalnego oraz mozliwymi dostosowaniami warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu. Fakt ten powinien by¢ odnotowany w protokole z zebrania
z rodzicami.

2. Do 28 lutego 2018 roku wychowawca klasy jest zobowigzany do przekazania uczniom
klasy trzeciej oraz ich rodzicom kluczowych informacji o egzaminie, w tym przede
wszystkim dotyczacych:

3.

a.

=@

harmonogramu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — w terminie
glownym i dodatkowym (wyjasnienie kto przystepuje do egzaminu w terminie
dodatkowym),

struktury egzaminu (podziat na czesci 1 zakresy/poziomy; czas trwania
poszczegolnych zakresow/poziomow, w tym przedluzenie czasu trwania
w przypadku dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu)
oraz zakresu sprawdzanych umiejetnosci,

zasad przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego (przebieg egzaminu kazdego
dnia), w tym:

- losowania numeru stolika,

- kodowania arkusz egzaminacyjnego,

- sprawdzania kompletnos$ci arkusza egzaminacyjnego,

- rozpoczynania pracy z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela,

- zglaszania koniecznosci skorzystania z toalety,

- zasad oddawania arkusza egzaminacyjnego po zakonczeniu pracy,

sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz dodatkowego czasu
(5 minut) przeznaczonego na sprawdzenie poprawnosci przeniesienia odpowiedzi
na karte odpowiedzi,

zakazu wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych lub
korzystania takich urzadzen w tej sali,

przyboroéw i materiatow, ktore zdajacy moga wnies¢ do sali egzaminacyjnej (na
egzaminie gimnazjalnym nie mozna korzysta¢ z kalkulatora),

koniecznosci samodzielnego rozwigzywania zadan w czasie egzaminu,
mozliwos$ci wgladu do sprawdzonej 1 ocenionej pracy egzaminacyjnej.

Fakt ten powinien by¢ odnotowany w dzienniku lekcyjnym oraz protokole
zebrania z rodzicami.

Informacja o zasadach przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego oraz terminie
waznosci opinii poradni pedagogiczno-psychologicznych przekazywana jest przez
wychowawce rodzicom uczniow klas II na zebraniu zorganizowanym w drugim
potroczu roku szkolnego poprzedzajacego egzamin (maj/czerwiec). Fakt ten powinien
by¢ odnotowany w protokole z zebrania.



Informacja o wynikach egzaminu gimnazjalnego.

1.

Wyniki egzaminu, zaswiadczenia o szczegdtowych wynikach egzaminu dla kazdego
zdajacego OKE przekazuje do szkoly. Wyniki dostepne sa rowniez na stronie OKE w
serwisie dla ucznia. Kazdy uczen otrzymuje identyfikator i hasto, ktére umozliwiaja mu
indywidualne logowanie w serwisie OKE.

. Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegélowych wynikach egzaminu za

posrednictwem szkoly wraz ze S$wiadectwem ukonczenia szkoly (za pisemnym
potwierdzeniem odbioru).

Uczen zwolniony z odpowiedniej cze¢sci egzaminu na podstawie zaswiadczenia
przyznajacego tytul laureata konkursu przedmiotowego - otrzymuje zaswiadczenie o
uzyskaniu w danej czeséci egzaminu maksymalnego wyniku.

Uczen, ktory nie przystapit do egzaminu gimnazjalnego w terminie do 20 sierpnia
danego roku i nie zostal z tego obowigzku zwolniony decyzja dyrektora OKE,
powtarza klase trzecig gimnazjum 1 przystepuje do egzaminu w nastepnym roku
szkolnym.

Uczen lub jego rodzice majg prawo wgladu do sprawdzonej 1 ocenionej pracy
egzaminacyjnej tego ucznia, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesiecy od dnia wydania przez okregowa
komisje egzaminacyjng zaswiadczen o szczegolowych wynikach egzaminu
gimnazjalnego

Informacja o nieprawidlowosciach w przebiegu egzaminu gimnazjalnego.

1.

W czasie trwania egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zakloca przebiegu
egzaminu. Zdajagcemu mozna przerwaé odpowiednig cz¢$¢ egzaminu gimnazjalnego
i uniewazni¢ jego prace w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania
zadan egzaminacyjnych, zaklocenia przebiegu egzaminu lub wniesienia przez ucznia do
sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego albo korzystania przez ucznia
Z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjne;j.

Uczen, ktoremu przerwano egzamin gimnazjalny, moze ponownie przystapi¢ do czesci
egzaminu w dodatkowym terminie ustalonym w harmonogramie przez dyrektora OKE
Jezeli uniewaznienie z jednej z wyzej okreslonych przyczyn. nastapito w przypadku
danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czgSci egzaminu gimnazjalnego
przeprowadzanego w  terminie dodatkowym, dyrektor  okregowej  komisji
egzaminacyjnej ustala wynik danego zakresu albo poziomu odpowiedniej czesci
egzaminu gimnazjalnego jako ,,0%”.

W przypadku nagltego zaklocenia przebiegu danej czesci egzaminu zdarzeniem
zagrazajacym bezpieczenstwu uczniow przewodniczacy SZE podejmuje decyzje
0 zawieszeniu lub przerwaniu odpowiedniej czeéci egzaminu lub calego egzaminu
i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng itp.)

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba,
podejmuje decyzj¢ o zmianie miejsca 1 terminu przeprowadzenia danej czesci
egzaminu.

Jezeli podczas egzaminu gimnazjalnego przeprowadzanego w terminie gldwnym uczen
z przyczyn losowych lub zdrowotnych przerywa prace z arkuszem, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego dofacza jego arkusz do protokotu zbiorczego przebiegu
danej czesci egzaminu gimnazjalnego. Arkusz nie jest przekazywany do sprawdzenia,
auczen ma prawo przystgpi¢ do egzaminu gimnazjalnego lub danego zakresu albo
poziomu odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego w terminie dodatkowym.



IV. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU GIMNAZJALNEGO.

Przed rozpoczeciem egzaminu

1.

Za zorganizowanie i przebieg egzaminu gimnazjalnego odpowiada przewodniczacy
SZE, ktérym jest dyrektor ZCE i wyznaczony zastgpca SZE (z-ca dyrektora ZCE ds.
SM).

Przewodniczacy SZE nie p6zniej niz na miesigc przed terminem egzaminu, ustala
sposrod czlonkow SZE zespoly nadzorujace (ZN) przebieg odpowiedniej czesci
egzaminu gimnazjalnego w kazdej sali.

W miesigcu wrzeSniu w roku w, ktorym odbywa si¢ egzamin przewodniczacy SZE
upowaznia wyznaczonych cztonkow SZE (wychowawce klasy) do przekazywania
uczniom informacji zwigzanych z egzaminem gimnazjalnym, procedurami OKE,
odpowiednimi instrukcjami zamieszczonymi na pierwszych stronach zestawow
egzaminacyjnych oraz zasadami kodowania 1 wypehiania kart odpowiedzi a takze
przypomina o zabraniu na egzamin legitymacji szkolnej, przyborow do pisania
(dlugopis czarny), przyrzadéow geometrycznych oraz o obowigzujacym stroju
i koniecznosci pozostawienia telefonow komérkowych w wyznaczonym do tego
miejscu.

W kwietniu w roku w, ktérym odbywa si¢ egzamin wychowawcy klas przypominajg
uczniom zapisy wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu
gimnazjalnego a na godzinie wychowawczej jeszcze raz ¢wiczg zasady kodowania prac
I przenoszenia odpowiedzi na karty odpowiedzi.

Przewodniczacy SZE 1 czlonkowie ZN przygotowuja w wyznaczonych salach:
Przewodniczacy SZE lub upowazniony przez niego z-ca przewodniczacego SZE
W wyznaczonym przez siebie czasie (okoto pét godziny przed rozpoczegciem egzaminu)
W obecnosci wszystkich przewodniczagcych ZN oraz przedstawicieli zdajacych ze
wszystkich sal egzaminacyjnych sprawdza, czy pakiety z materiatami egzaminacyjnymi
nie zostaly naruszone. Egzamin dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkéw
1 formy egzaminu moze by¢ przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym
pomieszczeniu lub w domu ucznia, a Przewodniczagcy ZN ma obowigzek sprawdzic,
czy warunki, wyposazenie 1 oprzyrzagdowanie sg dostosowane do potrzeb zdajacych.
aktualng list¢ uczniow zdajacych w danej sali,

stoliki ustawione w sposdb uniemozliwiajacy porozumiewanie si¢ uczniow,
zapewniaja kartki z imieniem i nazwiskiem, trzyznakowym kodem
ucznia numerem PESEL oraz nalepki kodujace przygotowane przez OKE,
zegar na $cianie,

tablice lub plansze do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu,
zapasowe przybory do pisania,

usuwajg plansze i tabele dydaktyczne,

zapewniajg sprawny sprzet do odtwarzania ptyt CD - do cze$ci jezykowe;.

o O O O O

Przebieg egzaminu

1. Przed wpuszczeniem ucznidw na sal¢ przewodniczacy ZN przypomina o koniecznosci

pozostawienia urzadzen telekomunikacyjnych oraz niedozwolonych przyboréw na czas
przebiegu catej czgsci egzaminu (lacznie z przerwa) poza sala.

Miejsca w salach s3 numerowane. Uczen zajmuje je zgodnie z wylosowanym numerem.
Podczas losowania uczen otrzymuje tabliczke z nazwiskiem, numerem PESEL i kodem
ucznia, ktdrg umieszcza na tawce.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy ZN pyta o stan zdrowia
I samopoczucie oraz przypomina uczniom: Przewodniczacy ZN w obecnosci jednego
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czlonka swojego zespolu oraz dwoch ucznidw (z wylaczeniem sal, w ktorych do
egzaminu przystgpuje jeden zdajacy) 0 godzinie 8:50 odbiera od przewodniczacego
SZE lub upowaznionego przez niego z-c y przewodniczacego SZE materiaty
egzaminacyjne znajdujace si¢ w sejfie sekretariatu  Zespotu Szkoét nr 9
w Bydgoszczy. O godzinie 9:00 czlonkowie SZE rozdaja zestawy egzaminacyjne
uczniom. Po rozdaniu zdajacym zestawow egzaminacyjnych uczniowie spéznieni nie
zostaja wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzj¢ o
przystapieniu sp6znionego ucznia do odpowiedniej czgsci egzaminu podejmuje
przewodniczacy SZE.
o o konieczno$ci wykonywania polecen cztonkow ZN,
o o konieczno$ci kodowania prac i przenoszenia odpowiedzi na karte odpowiedzi
(przenoszenie odpowiedzi na karte nie dotyczy uczniow dysfunkcyjnych),
0 obowigzku samodzielnej pracy,
0 sposobie liczenia czasu pracy z zestawem,
o zakazie stosowania korektorow, kalkulatoréw 1 innych przyborow
niedozwolonych na egzaminie,
o 0 zakazie opuszczania miejsca w trakcie trwania egzaminu
Uczniowie zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne. Wszelkie
braki 1 usterki zglaszaja przewodniczacemu ZN.
Uczniowie samodzielnie zapoznajg si¢ z Instrukcjq dla zdajgcego zamieszczong na
pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego. Uczniowie ze specyficznymi trudno$ciami
W uczeniu si¢ piszacy W wydzielonej sali, o sposobie zaznaczania odpowiedzi
W zestawie egzaminacyjnym sg informowani przez przewodniczacego ZN.
Czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane
z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji dla ucznia.
Cztonkowie ZN kontrolujg poprawnos¢ kodowania prac.
Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy ZN zapisuje w widocznym miejscu
na tablicy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym
aw przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego uruchamia nastepnie
odtwarzacz CD.
Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy
godziny rozpoczgcia pracy 1 wynosi odpowiednio: W czasie trwania egzaminu zdajacy
nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjnej. W sytuacjach wyjatkowych przewodniczacy
ZN moze zezwoli¢ na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow wykluczajacych
mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami.14. Jezeli zdajacy ukonczyt
prace przed czasem, zglasza to ZN przez podniesienie reki. Odbior zestawu od
zdajacych musi by¢ tak zorganizowany, by nie zaktdcaé pracy pozostalym uczniom.
a. w czesci humanistycznej:
= 7 zestawem egzaminacyjnym z historii i wiedzy o spoteczenstwie — 60 minut;
w przypadku uczniow, dla ktorych, czas trwania egzaminu moze byc¢
przedtuzony — nie wiecej niz 80 minut;
= 7 zestawem egzaminacyjnym z jezyka polskiego — 90 minut; w przypadku
uczniéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie
wigcej niz 135 minut;
b. w cze$ci matematyczno przyrodniczej:
=z zestawem egzaminacyjnym z przedmiotéw przyrodniczych 60 minut;
w przypadku uczniow, dla ktorych czas moze by¢ przedluzony- nie wiecej
niz 80 minut;
= Z zestawem egzaminacyjnym z matematyki — 90 minut; w przypadku
uczniow, dla ktorych czas egzaminu moze by¢ przedluzony — nie wigcej niz
135 minut;
C. w czesci z jezyka nowozytnego:



=z zestawem egzaminacyjnym na poziomie podstawowym — 60 minut; a w
przypadku uczniéw, dla ktoérych czas trwania egzaminu moze by¢
przedtuzony-nie wigcej niz 80 minut;

=z zestawem egzaminacyjnym na poziomie rozszerzonym — 60 minut,
a przypadku uczniéw, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢
przedtuzony- nie wiecej niz 90 minut.

Czlonkowie ZN sprawdzaja w obecnosci zdajacych: Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie
egzaminu i poleca zamknigcie zestawoéw i odlozenie ich na prawy brzeg tawki: uczniowie
zamykajg zestawy, skladajg arkusze po swojej prawej stronie stolika — na jego brzegu. Po
zakonczeniu egzaminu zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopoki cztonkowie zespotu nie
zezwola na opuszczenie sali. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN porzadkuja, kompletuja
1 pakuja materialy egzaminacyjne w obecnosci dwoch uczniow 1 sporzadzaja protokot
przebiegu egzaminu w danej sali. Przewodniczacy ZN przekazuje zapakowane materiaty
egzaminacyjne przewodniczagcemu SZE lub upowaznionemu przez niego z-cy
przewodniczacego SZE, ktory przekazuje je wilasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej
w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym.

poprawnos$¢ kodowania 1 wpisania daty urodzenia oraz nr PESEL,

kompletnos$¢ materiatow,

potwierdzaja na liscie uczniow odbior zestawdw egzaminacyjnych od uczniéw,
podpisuja wypetniong liste obecnosci zdajacych.
e w przypadku ucznidow z dysfunkcjami czlonkowie ZN zaznaczaja wystgpowanie
dysleksji rozwojowej.



