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Wewnątrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji 

egzaminu gimnazjalnego w Szkole Podstawowej  

im. H. Sienkiewicza w Promniku 

  

I. WSTĘP 

1. Wewnątrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu gimnazjalnego 

w Gimnazjum nr 3 w Promniku została przygotowana w oparciu o: 

a. Ustawę z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jedn. DzU z 2016 r., 

poz. 1943, ze zm.),  

b. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. 

w sprawie szczegółowych warunków i sposobu przeprowadzania egzaminu 

gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016 r., poz. 2223, ze zm.) 

c. Informator o egzaminie gimnazjalnym opublikowane na stronie internetowej 

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej 

d. Komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 1 września 2017r. w 

sprawie szczegółowych sposobów dostosowania warunków i form 

przeprowadzania sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym 

2017/2018, opublikowany na stronie internetowej Centralnej Komisji 

Egzaminacyjnej 

e. Komunikat  dyrektora  Centralnej  Komisji  Egzaminacyjnej z 11 sierpnia 2017r. 

w sprawie harmonogramu przeprowadzania   egzaminu gimnazjalnego oraz 

egzaminu maturalnego w 2018r., opublikowany na stronie internetowej 

Centralnej Komisji Egzaminacyjnej 

f. Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. 

w sprawie szczegółowych warunków i sposobu oceniania, klasyfikowania  

i promowania  uczniów i słuchaczy w szkołach publicznych (DzU z 2015 poz. 

843, ze zm.) 

2. Tekst Wewnątrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu 

gimnazjalnego Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Promniku jest dostępny w 

bibliotece szkolnej, oraz na szkolnej internetowej: http://www.zpopromnik.szkolna.net/ 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Instrukcją obowiązującymi stają się przepisy 

zawarte w dokumentach stanowiących podstawę prawną oraz komunikaty dyrektora 

CKE oraz OKE w Łodzi. 

4. Treść Wewnątrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu 

gimnazjalnego w Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Promniku podana zostanie 

do wiadomości na co najmniej miesiąc przed właściwym egzaminem gimnazjalnym: 

a. Radzie Pedagogicznej – podczas posiedzenia Rady Pedagogicznej oraz 

wyłożenie do wglądu w pokoju nauczycielskim. 

b. Rodzicom uczniów klas zdających egzamin w bieżącym roku szkolnym –

podczas zebrań z wychowawcą oraz do wglądu w bibliotece szkolnej i na 

szkolnej stronie internetowej. 

c. Uczniom klasy III – poprzez wychowawcę klasy. 

d. Członkom szkolnego zespołu egzaminacyjnego – poprzez szkolenie prowadzone 

przez dyrektora. 

http://www.zpopromnik.szkolna.net/
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W opracowaniu zastosowano następujące skróty: 

SZE - szkolny zespół egzaminacyjny, 

ZN - zespół nadzorujący, 

  

II. INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIAŁAMI EGZAMINACYJNYMI 

1. Odbioru,  prawidłowego zabezpieczenia materiałów egzaminacyjnych oraz ich 

kompletności dokonuje dyrektor szkoły jako przewodniczący SZE lub upoważniony 

przez niego członek tego zespołu. Może się to odbywać w obecności innego członka 

zespołu egzaminacyjnego. 

2. W przypadku stwierdzenia, że przesyłka zawierająca materiały egzaminacyjne została 

naruszona lub nie zawiera wszystkich materiałów egzaminacyjnych niezbędnych do 

przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego, przewodniczący zespołu egzaminacyjnego 

lub upoważniony przez niego członek tego zespołu niezwłocznie powiadamia o tym 

dyrektora OKE i dystrybutora materiałów egzaminacyjnych. Dyrektor OKE informuje 

przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego lub upoważnionego przez niego członka 

tego zespołu o dalszym postępowaniu. 

3. Materiały egzaminacyjne są przechowywane i zabezpieczone w gabinecie dyrektora. 

4. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostają w zamknięciu do czasu 

przeprowadzenia odpowiedniej części egzaminu. 

5. Około pół godziny przed odpowiednią częścią egzaminu gimnazjalnego w obecności 

przewodniczących ZN oraz przedstawicieli zdających ze wszystkich sal 

egzaminacyjnych Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego sprawdza, czy zestawy 

nie zostały naruszone, po czym następuje otwarcie pakietów z zestawami 

egzaminacyjnymi. 

6. Przewodniczący Zespołu Egzaminacyjnego lub upoważniony przez niego członek tego 

zespołu przekazuje każdemu przewodniczącemu zespołu nadzorującego: 

a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadającej liczbie 

uczniów w danej sali egzaminacyjnej  

b. inne  materiały egzaminacyjne  niezbędne do przeprowadzenia danego zakresu 

albo poziomu odpowiedniej części egzaminu gimnazjalnego, tj.: 

 wykaz uczniów w danej sali egzaminacyjnej, przygotowany przez OKE 

 formularz protokołu przebiegu danego zakresu albo poziomu 

odpowiedniej części egzaminu gimnazjalnego w danej sali 

egzaminacyjnej  

 naklejki przygotowane przez OKE 

 płyty CD w przypadku części trzeciej  egzaminu; otwarcie opakowania 

płyty CD następuje w sali egzaminacyjnej bezpośrednio po wniesieniu 

do sali arkuszy egzaminacyjnych 

 zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych 

7. W przypadku stwierdzenia, że materiały egzaminacyjne zostały naruszone, 

przewodniczący szkolnego zespołu egzaminacyjnego lub upoważniony przez niego 

członek tego zespołu zawiesza dany zakres albo poziom odpowiedniej części egzaminu 

gimnazjalnego i niezwłocznie powiadamia o tym dyrektora OKE. Dyrektor OKE 

informuje przewodniczącego szkolnego zespołu egzaminacyjnego lub upoważnionego 

przez niego członka tego zespołu o dalszym postępowaniu. Informację o zawieszeniu 

danego zakresu lub poziomu odpowiedniej części egzaminu gimnazjalnego oraz 

podjętych działaniach zamieszcza się w protokole zbiorczym. 
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8. Bezpośrednio po zakończeniu odpowiedniej części egzaminu następuje odbiór prac od 

zdających, przeliczenie, odnotowanie przez przewodniczącego ZN liczby zestawów 

egzaminacyjnych w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie 

i opisanie kopert, zgodnie z zaleceniami OKE. Odbywa się to w obecności przynajmniej 

jednego ucznia zdającego egzamin. 

9. Materiały egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych są niezwłocznie 

przekazywane przewodniczącemu SZE zgodnie z procedurą zabezpieczania 

i przekazywania dokumentacji po egzaminie gimnazjalnym. Po zebraniu materiałów ze 

wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczący SZE lub upoważniony przez niego 

członek tego zespołu zabezpiecza je zgodnie z instrukcją OKE. Następnie – po 

zakończeniu odpowiedniej części egzaminu danego dnia sporządza zbiorczy protokół 

danej części egzaminu, który podpisuje. Protokół należy sporządzić w dwóch 

jednobrzmiących egzemplarzach. Do protokołu zbiorczego dołącza się: 

a) koperty zwrotne zawierające wypełnione przez zdających karty odpowiedzi i 

zeszyty zadań, od których te karty zostały oderwane (lub karty rozwiązań zadań 

egzaminacyjnych z nieoderwanymi kartami odpowiedzi oraz zeszyty zadań - 

egzamin z matematyki, języka polskiego i języka angielskiego część 

rozszerzona), 

b) koperty zwrotne zawierające wypełnione przez zdających arkusze 

egzaminacyjne (zeszyty zadań egzaminacyjnych z nieoderwaną kartą 

odpowiedzi(w przypadku zdających mających prawo do arkuszy 

w dostosowanej formie oraz tych, którym nie przysługuje prawo do arkuszy 

dostosowanych, ale nie maja obowiązku zaznaczania odpowiedzi na karcie lub 

zgłosili, że nie zdążyli przenieść wszystkich lub części odpowiedzi na kartę)) 

c) wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz 

wadliwe płyty CD 

d) uzupełnione wykazy uczniów z każdej sali egzaminacyjnej 

e) kopie zaświadczeń stwierdzających uzyskanie tytułu laureata lub finalisty 

olimpiady przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego 

f) kopię wykazu zawartości przesyłki z materiałami egzaminacyjnymi 

dostarczonej przez  dystrybutora 

g) decyzje o przerwaniu i unieważnieniu danego zakresu albo poziomu 

odpowiedniej części egzaminu gimnazjalnego (o ile taka sytuacja zaistnieje), 

wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniów, których dotyczy przerwanie i 

unieważnienie 

10. Przewodniczący SZE lub upoważniony przez niego członek tego zespołu przekazuje 

materiały egzaminacyjne wraz z dokumentacją do OKE w formie, miejscu i terminie 

przez nią wskazanym. 

11. Osoba przekazująca materiały egzaminacyjne wraz z dokumentacją powinna 

legitymować się dowodem tożsamości i upoważnieniem (o ile nie jest to 

przewodniczący zespołu egzaminacyjnego). 

12. W szkolnej dokumentacji egzaminu gimnazjalnego pozostają: 

a. protokoły przebiegu danego zakresu albo poziomu odpowiedniej części 

egzaminu z poszczególnych sal, 

b. protokół zbiorczy przebiegu danej części egzaminu, 

c. oryginał wykazu zawartości przesyłki z materiałami egzaminacyjnymi 

dostarczonej przez dystrybutora, 

d. kopie wykazów uczniów przystępujących do danego zakresu albo poziomu 

odpowiedniej części egzaminu w danej sali, 
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e. kopie decyzji o przerwaniu i unieważnieniu danego zakresu albo poziomu 

odpowiedniej części egzaminu gimnazjalnego.  

III. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZĄCYCH EGZAMINU GIMNAZJALNEGO 

 

1. Podczas pierwszego zebrania z rodzicami (do 30 września) wychowawca klasy trzeciej 

zapoznaje rodziców uczniów z ogólnymi informacjami dotyczącymi warunków i form 

przebiegu egzaminu gimnazjalnego oraz możliwymi dostosowaniami warunków i form 

przeprowadzania egzaminu. Fakt ten powinien być odnotowany w protokole z zebrania 

z rodzicami. 

2. Do 28 lutego 2018 roku wychowawca klasy jest zobowiązany do przekazania uczniom 

klasy trzeciej oraz ich rodzicom kluczowych informacji o egzaminie, w tym przede 

wszystkim dotyczących: 

a. harmonogramu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego – w terminie 

głównym i dodatkowym (wyjaśnienie kto przystępuje do egzaminu w terminie 

dodatkowym), 

b. struktury egzaminu (podział na części i zakresy/poziomy; czas trwania 

poszczególnych zakresów/poziomów, w tym przedłużenie czasu trwania 

w przypadku dostosowania warunków lub formy przeprowadzania egzaminu) 

oraz zakresu sprawdzanych umiejętności, 

c. zasad przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego (przebieg egzaminu każdego 

dnia), w tym: 

- losowania numeru stolika, 

- kodowania arkusz egzaminacyjnego, 

- sprawdzania kompletności arkusza egzaminacyjnego, 

- rozpoczynania pracy z arkuszem po otrzymaniu pozwolenia od nauczyciela, 

- zgłaszania konieczności skorzystania z toalety, 

- zasad oddawania arkusza egzaminacyjnego po zakończeniu pracy, 

d. sposobu zaznaczania odpowiedzi na karcie odpowiedzi oraz dodatkowego czasu 

(5 minut) przeznaczonego na sprawdzenie poprawności przeniesienia odpowiedzi 

na kartę odpowiedzi, 

e. zakazu wnoszenia do sali egzaminacyjnej urządzeń telekomunikacyjnych lub 

korzystania takich urządzeń w tej sali, 

f. przyborów i materiałów, które zdający mogą wnieść do sali egzaminacyjnej (na 

egzaminie gimnazjalnym nie można korzystać z kalkulatora), 

g. konieczności samodzielnego rozwiązywania zadań w czasie egzaminu, 

h. możliwości wglądu do sprawdzonej i ocenionej pracy egzaminacyjnej. 

 

Fakt ten powinien być odnotowany w dzienniku lekcyjnym oraz protokole 

zebrania z rodzicami. 

3. Informacja o zasadach przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego oraz terminie 

ważności opinii poradni pedagogiczno-psychologicznych przekazywana jest przez 

wychowawcę rodzicom uczniów klas II na zebraniu zorganizowanym w drugim 

półroczu roku szkolnego poprzedzającego egzamin (maj/czerwiec). Fakt ten powinien 

być odnotowany w protokole z zebrania. 
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Informacja o wynikach egzaminu gimnazjalnego. 

1. Wyniki egzaminu, zaświadczenia o szczegółowych wynikach egzaminu dla każdego 

zdającego OKE przekazuje do szkoły. Wyniki dostępne są również na stronie OKE w 

serwisie dla ucznia. Każdy uczeń otrzymuje identyfikator i hasło, które umożliwiają mu 

indywidualne logowanie w serwisie OKE. 

2. Uczeń otrzymuje zaświadczenie o szczegółowych wynikach egzaminu za 

pośrednictwem szkoły wraz ze świadectwem ukończenia szkoły (za pisemnym 

potwierdzeniem odbioru). 

3. Uczeń zwolniony z odpowiedniej części egzaminu na podstawie zaświadczenia 

przyznającego tytuł laureata konkursu przedmiotowego - otrzymuje zaświadczenie o 

uzyskaniu w danej części egzaminu maksymalnego wyniku. 

4. Uczeń, który nie przystąpił do egzaminu gimnazjalnego w terminie do 20 sierpnia 

danego roku i nie został z tego obowiązku zwolniony decyzją dyrektora OKE, 

powtarza  klasę trzecią gimnazjum i przystępuje do egzaminu w następnym roku 

szkolnym. 

5. Uczeń lub jego rodzice mają prawo wglądu do sprawdzonej i ocenionej pracy 

egzaminacyjnej tego ucznia, w miejscu i czasie wskazanym przez dyrektora okręgowej 

komisji egzaminacyjnej, w terminie 6 miesięcy od dnia wydania przez okręgową 

komisję egzaminacyjną zaświadczeń o szczegółowych wynikach egzaminu 

gimnazjalnego 

Informacja o nieprawidłowościach w przebiegu egzaminu gimnazjalnego. 

1. W czasie trwania egzaminu zdający pracuje samodzielnie i nie zakłóca przebiegu 

egzaminu. Zdającemu można przerwać odpowiednią część egzaminu gimnazjalnego 

i unieważnić jego pracę w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiązywania 

zadań egzaminacyjnych, zakłócenia przebiegu egzaminu lub wniesienia przez ucznia do 

sali egzaminacyjnej urządzenia telekomunikacyjnego albo korzystania przez ucznia 

z urządzenia telekomunikacyjnego w sali egzaminacyjnej.  

2. Uczeń, któremu przerwano egzamin gimnazjalny, może ponownie przystąpić do części 

egzaminu w dodatkowym terminie ustalonym w harmonogramie przez dyrektora OKE  

3. Jeżeli unieważnienie z jednej z wyżej określonych przyczyn. nastąpiło w przypadku 

danego zakresu albo poziomu odpowiedniej części egzaminu gimnazjalnego 

przeprowadzanego w  terminie dodatkowym, dyrektor  okręgowej  komisji  

egzaminacyjnej  ustala  wynik danego   zakresu   albo poziomu odpowiedniej części 

egzaminu gimnazjalnego jako „0%”. 

4. W przypadku nagłego zakłócenia przebiegu danej części egzaminu zdarzeniem 

zagrażającym bezpieczeństwu uczniów przewodniczący SZE podejmuje decyzję 

o zawieszeniu lub przerwaniu odpowiedniej części egzaminu lub całego egzaminu 

i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w razie potrzeby, odpowiednie służby 

(policję, straż pożarną itp.)  

5. Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jeżeli zachodzi taka potrzeba, 

podejmuje decyzję o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia danej części 

egzaminu. 

6. Jeżeli podczas egzaminu  gimnazjalnego przeprowadzanego w terminie głównym uczeń 

z przyczyn losowych lub zdrowotnych przerywa pracę z arkuszem, przewodniczący 

zespołu egzaminacyjnego dołącza  jego  arkusz  do  protokołu  zbiorczego  przebiegu 

danej części egzaminu gimnazjalnego. Arkusz nie jest przekazywany do sprawdzenia, 

a uczeń  ma  prawo  przystąpić  do egzaminu gimnazjalnego lub danego zakresu albo 

poziomu  odpowiedniej  części  egzaminu  gimnazjalnego w terminie dodatkowym. 
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IV. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU GIMNAZJALNEGO. 

Przed rozpoczęciem egzaminu 

1.  Za zorganizowanie i przebieg egzaminu gimnazjalnego odpowiada przewodniczący 

SZE, którym jest dyrektor ZCE i wyznaczony zastępca SZE (z-ca dyrektora ZCE ds. 

SM). 

2. Przewodniczący SZE nie później niż na miesiąc przed terminem egzaminu, ustala 

spośród członków SZE zespoły nadzorujące (ZN) przebieg odpowiedniej części 

egzaminu gimnazjalnego w każdej sali. 

3. W miesiącu wrześniu w roku w, którym odbywa się egzamin  przewodniczący SZE 

upoważnia wyznaczonych członków SZE (wychowawcę klasy) do przekazywania 

uczniom informacji związanych z egzaminem gimnazjalnym, procedurami OKE, 

odpowiednimi instrukcjami zamieszczonymi na pierwszych stronach zestawów 

egzaminacyjnych oraz zasadami kodowania i wypełniania kart odpowiedzi a także 

przypomina o zabraniu na egzamin legitymacji szkolnej, przyborów do pisania 

(długopis czarny), przyrządów geometrycznych oraz  o obowiązującym stroju 

i konieczności pozostawienia telefonów komórkowych w wyznaczonym do tego 

miejscu. 
4. W kwietniu w roku w, którym odbywa się egzamin wychowawcy klas przypominają 

uczniom zapisy wewnątrzszkolnej instrukcji  przygotowania i organizacji egzaminu 

gimnazjalnego a na godzinie wychowawczej jeszcze raz ćwiczą zasady kodowania prac 

i przenoszenia odpowiedzi na karty odpowiedzi. 

5. Przewodniczący SZE i członkowie ZN przygotowują w wyznaczonych salach: 

Przewodniczący SZE lub upoważniony przez niego z-ca przewodniczącego SZE 

w wyznaczonym przez siebie czasie (około pół godziny przed rozpoczęciem egzaminu) 

w obecności wszystkich przewodniczących ZN oraz przedstawicieli zdających ze 

wszystkich sal egzaminacyjnych sprawdza, czy pakiety z materiałami egzaminacyjnymi 

nie zostały naruszone. Egzamin dla uczniów uprawnionych do dostosowania warunków 

i formy egzaminu może być przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym 

pomieszczeniu lub w domu ucznia, a Przewodniczący ZN ma obowiązek sprawdzić, 

czy warunki, wyposażenie i oprzyrządowanie są dostosowane do potrzeb zdających.  

o aktualną listę uczniów zdających w danej sali, 

o stoliki ustawione w sposób uniemożliwiający porozumiewanie się uczniów, 

o zapewniają kartki z imieniem i nazwiskiem, trzyznakowym kodem 

ucznia  numerem PESEL oraz nalepki kodujące przygotowane przez OKE, 

o zegar na ścianie, 

o tablicę lub planszę do zapisania godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu, 

o zapasowe przybory do pisania, 

o usuwają plansze i tabele dydaktyczne, 

o zapewniają sprawny sprzęt do odtwarzania płyt CD - do części językowej. 

Przebieg egzaminu 

1. Przed wpuszczeniem uczniów na salę przewodniczący ZN przypomina o konieczności 

pozostawienia urządzeń telekomunikacyjnych oraz niedozwolonych przyborów na czas 

przebiegu całej części egzaminu (łącznie z przerwą) poza salą. 

2. Miejsca w salach są numerowane. Uczeń zajmuje je zgodnie z wylosowanym numerem. 

Podczas losowania uczeń otrzymuje tabliczkę z nazwiskiem, numerem PESEL i kodem 

ucznia, którą umieszcza na ławce. 

3. Po zajęciu miejsc przez wszystkich zdających przewodniczący ZN pyta o stan zdrowia 

i samopoczucie oraz przypomina uczniom: Przewodniczący ZN w obecności jednego 
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członka swojego zespołu oraz dwóch uczniów (z wyłączeniem sal, w których do 

egzaminu przystępuje jeden zdający) o godzinie 8:50 odbiera od przewodniczącego 

SZE lub upoważnionego przez niego z-c y przewodniczącego SZE materiały 

egzaminacyjne znajdujące się w sejfie sekretariatu Zespołu Szkół nr 9 

w  Bydgoszczy. O godzinie 9:00 członkowie SZE rozdają zestawy egzaminacyjne 

uczniom. Po rozdaniu zdającym zestawów egzaminacyjnych uczniowie spóźnieni nie 

zostają wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzję o 

przystąpieniu spóźnionego ucznia do odpowiedniej części egzaminu podejmuje 

przewodniczący SZE.  

o o konieczności wykonywania poleceń członków ZN, 

o o konieczności kodowania prac i przenoszenia  odpowiedzi na kartę odpowiedzi 

(przenoszenie odpowiedzi na kartę nie dotyczy uczniów dysfunkcyjnych), 

o o obowiązku samodzielnej pracy, 

o o sposobie liczenia czasu pracy z zestawem, 

o o zakazie stosowania korektorów, kalkulatorów i innych przyborów 

niedozwolonych na egzaminie, 

o o zakazie opuszczania miejsca w trakcie trwania egzaminu 

4. Uczniowie zdający sprawdzają, czy zestawy egzaminacyjne są kompletne. Wszelkie 

braki i usterki zgłaszają przewodniczącemu ZN. 

5. Uczniowie samodzielnie zapoznają się z Instrukcją dla zdającego zamieszczoną na 

pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego. Uczniowie ze specyficznymi trudnościami 

w uczeniu się piszący w wydzielonej sali, o sposobie zaznaczania odpowiedzi 

w zestawie egzaminacyjnym są informowani przez przewodniczącego ZN. 

6. Członkowie ZN udzielają odpowiedzi wyłącznie na pytania zdających związane 

z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji dla ucznia. 

7. Członkowie ZN kontrolują poprawność kodowania prac. 

8. Po czynnościach organizacyjnych przewodniczący ZN zapisuje w widocznym miejscu 

na  tablicy czas rozpoczęcia i zakończenia pracy z zestawem egzaminacyjnym 

a w przypadku  egzaminu z języka obcego nowożytnego uruchamia następnie 

odtwarzacz CD. 

9. Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy się od momentu zapisania na tablicy 

godziny rozpoczęcia pracy i wynosi odpowiednio: W czasie trwania egzaminu zdający 

nie mogą opuszczać sali egzaminacyjnej. W sytuacjach wyjątkowych przewodniczący 

ZN może zezwolić na opuszczenie sali po zapewnieniu warunków wykluczających 

możliwość kontaktowania się zdającego z innymi osobami.14. Jeżeli zdający ukończył 

pracę przed czasem, zgłasza to ZN przez podniesienie ręki. Odbiór zestawu od 

zdających musi być tak zorganizowany, by nie zakłócać pracy pozostałym uczniom. 

a. w części humanistycznej: 

 z zestawem egzaminacyjnym z historii i wiedzy o społeczeństwie – 60 minut; 

w przypadku uczniów, dla których, czas trwania egzaminu może być 

przedłużony – nie więcej niż 80 minut; 

  z zestawem egzaminacyjnym z języka polskiego – 90 minut; w przypadku 

uczniów, dla których czas trwania egzaminu może być przedłużony – nie 

więcej niż 135 minut; 

b.  w części matematyczno przyrodniczej: 

 z zestawem egzaminacyjnym z przedmiotów przyrodniczych 60 minut; 

w przypadku uczniów, dla których czas może być przedłużony- nie więcej 

niż 80 minut; 

  z zestawem egzaminacyjnym z matematyki – 90 minut; w przypadku 

uczniów, dla których czas egzaminu może być przedłużony – nie więcej niż 

135 minut; 

c.  w części z języka nowożytnego: 
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 z zestawem egzaminacyjnym na poziomie podstawowym – 60 minut; a w 

przypadku uczniów, dla których czas trwania egzaminu może być 

przedłużony-nie więcej niż 80 minut; 

  z zestawem egzaminacyjnym na poziomie rozszerzonym – 60 minut, 

a przypadku uczniów, dla których czas trwania egzaminu może być 

przedłużony- nie więcej niż 90 minut. 

Członkowie ZN sprawdzają w obecności zdających: Przewodniczący ZN ogłasza zakończenie 

egzaminu i poleca zamknięcie zestawów i odłożenie ich na prawy brzeg ławki: uczniowie 

zamykają zestawy, składają arkusze po swojej prawej stronie stolika – na jego brzegu. Po 

zakończeniu egzaminu zdający pozostają na swoich miejscach, dopóki członkowie zespołu nie 

zezwolą na opuszczenie sali. Po zakończeniu egzaminu członkowie ZN porządkują, kompletują 

i pakują materiały egzaminacyjne w obecności dwóch uczniów i sporządzają protokół 

przebiegu egzaminu w  danej sali. Przewodniczący ZN przekazuje zapakowane materiały 

egzaminacyjne przewodniczącemu SZE lub upoważnionemu przez niego z-cy 

przewodniczącego SZE, który przekazuje je właściwej okręgowej komisji egzaminacyjnej 

w formie, miejscu i terminie przez nią wskazanym. 

 poprawność kodowania i wpisania daty urodzenia oraz nr PESEL, 

  kompletność materiałów, 

  potwierdzają na liście uczniów odbiór zestawów egzaminacyjnych od uczniów, 

  podpisują wypełnioną listę obecności zdających. 

  w przypadku uczniów z dysfunkcjami członkowie ZN zaznaczają występowanie 

dysleksji rozwojowej. 

 


